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本 人 总 结

 本 人 总 结  

2024年，在学校、医学院领导正确指导下，中心领导关心下，全体同事的支持帮助下，

本人在中心综合办公室岗位上认真履行工作职责，收获颇丰，现将一年工作总结如下：

一、思想上要求进步，不断提升政治觉悟

       认真学习党的二十届三中全会精神，积极参与共产党纪律处分条例的系列学习

活动，贯彻落实学校第四次党代会精神及医学院党委各项政策，牢记教学科研辅助使

命，展示最优秀的服务形象，获评校优秀党员称号。

二、工作上认认真真，努力提升综合能力

       2024年主要日常工作：1. 承上启下、上通下达，成为学校、医学院、中心领导

与其他同事之间的桥梁，做好内部协调、外联工作，完成上级交办各项任务的同时积极

反馈各方意见与建议；2.各项文书工作按规及时做好，例如中心的计划、总结、宣传报

道、会议纪要、数据统计报送等；3.担任支部委员，配合支部书记构建学习实践结合型

党支部，完成校党委与医学院党委下达的各项学习工作任务；4.及时到位完成人事、工

会的工作，凡涉及大家利益及福利的要事，能第一时间保质保量完成；5.中心办公室日

常工作，如劳务派遣人员、实习生管理、中心各种票据的整理报销，中心各项劳务发

放、值班、请假、加班等不折不扣完成，也能负责协助动物发放、登记等；6.较好地完

成领导交办的其他任务，中心利益为先。

      2024年特色工作：1.及时认真完成省市级的各项评优申报，努力做好文字及材

料，如啬园校区生产许可证申领，使用许可证变更、省动管办各种事中事后检查、南通

市公共服务平台绩效评价现场考核等，做了较完善的工作，期间也得到了各位同事的大

力支持和帮助，争得一定荣誉的同时，扩大了中心影响力和知名度，得益于大家共同努

力的结果；2.顺利完成省巡视组到中心的下沉调研的准备工作，材料量较大，最终在现

场考核中基本符合要求，补充材料较少，得到巡视组对中心工作表示支持的调研意见；

3.做好中心2024年人事工作，严格按照学校人事要求完成中心3名人员的职称申报工

作，积极谋求人员利益，劳务派遣人员的人事增减及福利工作始终贯穿全年；4.积极响

应学校工会号召，代表医学院参加各项工会活动，如乒乓球、篮球比赛等，在医学院工

会换届选举，高琦老师退休的情况下，全程组织医学院篮球队获得季军的近年最佳成

绩，被学院推选参评校工会先进个人。

三、生活上勤俭节约，与同事和睦相处

       时刻牢记自己共产党员的身份，处处起到较好的带头作用，生活上反对铺张浪

费，能与同事和睦相处，互帮互助，一切以中心利益为首位，以中心全体员工福利为出



发点。

四、审视自身不足，努力改正缺点

       在这一年的学习工作生活中，自身仍有许多的不足之处，党的理论知识学习不

到位不深刻，尤其在党建工作策划及完成方面，只求完成基本任务，对如何提高支部活

性没有创新思路；工会活动本年度举办较少，没能为同志们争取更多的小福利；文字功

底还有所欠缺，中心宣传工作没有做到位，业务工作了解不够深刻，一些总结、计划及

数据报送方面缺乏全局统筹，在来年的工作中必然三省其身，不断追求进步。

      以上便是本人2024年的工作总结，有劳碌，也有收获，感谢领导给予的机会，也

感谢同事的包容与支持，顺利完成全年任务，作为实验动物中心的一分子，更是中心发

展道路上的螺丝钉，应尽心竭力，蓬勃其发展，光辉之未来。
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